NearMiss Beinaheunfalle PC-ASM office xps

Beinaheunfall-Meldung / unsichere Zustinde / Gefahren

Mit PC-ASM konnen Sie (iber Ihr Lokales Netzwerk (LAN) oder (iber Ihr

Intranet prinzipiell allen Mitarbeitern oder einem bestimmten Personenkreis

den Erfassungs-Dialog ,,Near Miss Beinaheunfall-Meldung” zur Verfiigung

stellen. Dies ist mit einer Lizenz fiir das Modul Intranet-Unfallmeldungen
Reinaheunfall ohne weitere Lizenzgebiihren moglich.

Meldewesen

Zum Verstdndnis dieser Anleitung sollten Sie die Anleitung zum Basispaket kennen.

DAS PRINZIP
Die Mitarbeiter erhalten mit Klick auf ein von Ihnen zu bestimmendes Icon
Ihrer Intranet-Seite den Dialog Beinaheunfall-Meldung (NearMiss) angezeigt.

=S .
: Typischer Ablauf
= re Word-Auszug der
Beinaheunfall-Meldungy J etaren
Betieh / Mandnt it aumaien Helft alle mit! Dre Dk e 1. Beinaheunfall-Meldung
JKComputin - leldun: . )
= ) . e laufen in die zentrale

lch (Name)  [lis3 Pechvogel
Abteilung ‘Lagar j
Telefon | Mail |123‘ Mail: Pechvogel @Betrieb de

NearMiss-Datenbank

[ Ich méchte die Medung persnich

2in: T420-JKC] g
e R e : 2. In der NearMiss-
Mokdung Beingheurial | Gefabr mbofichet il ganaer Orsangabe Datenbank werden alle
W Ichwar an sinem Beinahsunsll betsiligt Beinaheunfall-Meldungen

Am Uhrzsit M
I” Ich habe einen Beinaheunfall gesehen (Dawm) 26102018 surde |12 mee 12
[ Meldung unsicherer Zustand | Gefahr thre \ dokumentiert /
BESCHREIBLING Ist uns wichtig 1) ‘

s uns vichig ausgewertet.
(A1 dem Weg zum Lagemegal 5 bin ich lber sine Unebens Stelle gestolper und beinahe gastirzt 7

Habe festgestellt, dass im Boden ein Loch entsanden ist.

Das Loch solte dlsbald geschlossen werden Beinaheunfall

+ MAIL senden

Das Beinaheunfall-Meldewesen in
PC-ASM orientiert sich an
bewahrten weltweiten Standards
und ermoglicht auch die Meldung
unsicherer Zustande / Gefahren.

[V fégicher Personenschader; [~ Maglicher Sachschaden (Einichtung, Ausristung)

Nach Eingabe der Melde-Daten und Speicherung
wird ein Dank fir die Meldung

. Hinweis \ [==X)
ausgegeben und die Maske N\
wieder geschlossen. O Lo
"~ Die Meldemaske wird nun geschlossen.

Alle Beinaheunfall-Meldungen werden automatisch
in lhre zentrales NearMiss-Datenbank eingestellt.
Die Meldeperson hat keinen Einblick in PC-ASM.
Ihr steht nur die Erfassungsmaske

zur Verfligung.

Im der NearMiss-Datenbank erhalten neue
Unfallmeldungen den Status ToDo
und werden im Modul angezeigt.
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Die NearMiss-Datenbank

| DATEI BEARBEITEN ANZEIGE FENSTER HILFE_ANLEITUNG_INFOS

=@ s sB8 s

~Beinaheunfal-Meldung Filter / Ausgaben / Notizen
Betrieb / Mandant e g:,nem SELE
|JI¢ommeng ;l I j
Treffer..
Meldeperson |Lisa Pechvogel Zeitstempel der Meldung
Abteilung ILager LI Abfrage Beinaheunfalle in der Zet... Nfughle’
Vom | . Bis | .. Abfrage |
Telefon | Mail |123. Mail: Pechvogel @Betrieb de
[ lch war an einem Beinaheunfall beteiigt Send To Oneliote @
[™ lch haben einen Beinaheunfall gesshen . Freitag JOB-Status XL S-Liste 2016 winspool nul Q._é
[~ Meldung unsicherer Zustand | Gefahr (Datum) [26.10.2018
Ich méchts dis Mekiung persinfich besprechen
T e it um Kontakcmufoahme Stunde |12 Minutelu @ r mwnoﬁ&t:;ug Dgfr‘:l‘cten wDer;‘?s(:Irn
Beinaheunfall | unsicherer Zustand | Gefahr
Auf dem Weg zum Lagemegal 5 bin ich (ber eine unebene Stelle gestolpert und beinshe gestirt. -« Natizen
Habe festgestellt, dass im Boden ein Loch ertsanden ist Maglicher -
Das Loch soltte alsbald geschlossen werden. ¥ Personen-
schaden
Maglicher
r Sachschaden
*UnterSUChUﬂg | Pré\n‘enti\"e MaBnahmen Suche nach Ereignis-Datum Einstellung Sortiefolge

‘ Vorfal-D I Ereignis am I Meldeperson I Abteilung
99 18.10.2017 | Anonym
26.10.2018  Lisa Pechvogel Lager

VorfalHD I F Status-Todo
Verartwortliche Abschluss- _
Person | Datum

Unfalluntersuchung / magliche praventive Malnshmen Durchgefilhrte Malnahmen

- -

Die NearMiss-Datenbank enthalt im Bereich links oben

die Original-Meldedaten.

Ebenso einen Zeitstempel der Meldung.

Die griinen Meldefelder sind generell freiwillig. \
e

Sofern die Meldeperson in der Meldung das Kastchen
<Meine Meldung bitte anonym tGbermitteln> Beinaheunfall
ankreuzt, werden die Windows-PC und User-Daten + MAIL senden
mit dem Text <ANONYM> ersetzt. :

Analog dem Unfallmeldewesen
wird fiir den im Mailverteiler -

) . J. Kemptner Computing GmbH <JKCKetsch@AOL.COM > jkeketsch@aol.com
hinterlegten Personenkreis Beinaheunfall-Meldung vom 26.10.2018
bei aktivierter System-Einstellung
<Mit E-Mail> eine Mail versandt.

1. E-Mail Benachrichiigung aus Dialog

7 Bemahw}‘a””'f;":‘g‘wgeﬂ @ . Beinahe-Unfall vom: Freitag, den 26.10.2018

I~ Verbandbuch Stunde: 12

Neuer Ertrag i .
™ Unfallanzeige _— Minute: 12
Dupliziere Eintrag

2 Antworten [ Allen antworten (5} Weiterleiten
€ & =

Betrieb: JKComputing

™ Unfalldatenbank UDB

Losche Eintr -
e | Beschreibung:

Auf dem Weg zum Lagerregal 5 bin ich Uber eine unebene Stelle gestolpert und beinahe gestarzt.
e Habe festgestellt, dass im Boden ein Loch entsanden ist.
obigen Dialogen bei Dbercinstimmung Das Loch sollte alsbald geschlossen werden.

etrieb/Mandarnt im jeweiligen Dialog.

3. Der E-Mai-Empfanger gehart zu Betrisb, Mandart..

[oKComputing | Weitere Informationen finden Sie in der Beinaheunfall-Datenbank
w8 ENDE #5%
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Mindest-Pflichtfelder der NearMiss-Meldung sind ,Betrieb/Mandant” und Datum des Vorfalls / der
Feststellung eines unsicheren Zustandes. Ohne diese Eingaben kann die Meldung nicht
abgeschlossen werden.

Beinaheunfall-Meldung near wiss - e el
Betrieb / Mandant Bitte auswahlen . g Helft alle mit! Diremé%”u-'ﬁg der

lch (Name) [

Abteilung | j
Telefon | Mail |

r lch méchte die Meldung personlich
besprechen und bitte um Kontaktzufnahme

I Ich war an einem Beinaheunfall beteiligt Am Uhrzeit
. 0 Minute | o
I Ich habe einen Beinaheunfall gesehen iuaienl Simia

[ Meldung unsicherer Zustand | Gefahr [ Fehion [ﬁ

A ESCHREIBUNG

(¥4 Betricb / Mandant fehlt
S Esfehlt noch: Datum des Beinaheunfalls / des unsicheren Zustandes

"~ /der Gefahr

inaheunfall
AlL senden

™ Maglicher Personenschaden I™ Maglicher Sachschaden (Einrichtung, Ausmistung)

Als Anwender mit ,Master-Rechten”
Kénnen Sie im Menii = GLOBALES

die Beinaheunfall-Meldung individuell konfigurieren. ,{' *  Einstellongen
& . Update

GLOBALES+SYSTEM

Zur technischen Konfiguration

Sie haben 2 Moglichkeiten der Implementierung.

A) Die ,Meldepersonen” starten via LAN oder Intranet das Programm UNFALL.EXE.
Dies bewirkt die Ausgabe der PC-ASM Anmeldung. Dort muss die Meldeperson das fiir Ihr
Unternehmen festgelegte einheitliche Meldepasswort eingegeben.
Dies bewirkt dann die Ausgabe der Meldemaske. Initial lautet das Passwort: Beinaheunfall

B) Die,Meldepersonen” starten via LAN oder Intranet das Programm NEARMISS.EXE
Dies bewirkt die direkte Ausgabe der Meldemaske ohne die Notwendigkeit eines Passwortes
(dies ist die haufigste Form der Implementierung).

Die Meldepersonen bendtigen auf das Netzwerkverzeichnis, aus dem UNFALL.EXE oder
NEARMISS.EXE gestartet wird die Rechte: Lesen, Schreiben. Die Zentralbearbeiter
(Sicherheitsfachkraft, Personalabteilung, Betriebsarzt) benotigen Vollzugriff (mit Loschrechten).
Bei Aufruf via UNFALL.EXE muss die Zugangskontrolle aktiviert sein (Systemmen( Globales)

deats} Lizenz-Codes, Fsedback‘ Pfade, Sich¢

Diese BT und Mail-System bit

Zugangskontrolle / Passwortschutz

™ Aktivieren <EIN>
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Zur fachlichen Konfiguration

Update | Lizenz-Codes, Feedback] Pfade, Sicherung} Import, Export, DB-Check  Infranet-Meldung \nfo-TafeHAnaly‘hcﬂ Passwortzugang, Outlook, Intem-FeIder} f

Die Konfigration

Intranst Unfal-Meldewesen Intranet Near_Miss-Meldewesen erfol gt
Standard-Passwort [Meldung Standard-Passwort [Beinaheurfall \ e|n he]tllch m It
Die Nutzung des Unfall-Meldewesens (mit UNFALL EXE) Die Nutzung des NearMiss-Meldewesens it UNFALL EXE) setzt “ A

setzt die Aktivieruna der Zuaanaskentolle voraus! die Aktivierung der Zugangskontolle voraus! [: dem Men u

Bei Aufruf mit UNFMELD.EX Zugangskontrolle natig. Bei Aufruf mit NEARMISS EXE ist keine Zuganc rolle nétig \ntranetmeldung | | Beinaheunfal

Siehe Anletung Unfalimelde: > "Hiffe-Anleitungen-inf Siche Near-Miss-Anletung - ‘Hiffe-Anleitungen-Inf Konfiguration Meldewesen Intra net-
Einstellungen fir Unfallmeldun:

- Meldungen

Intem-Felder anzeigen. als Pflichtfeld behandeln oder in Unfalmeldung ausblenden

[ Unfallstunde I Datum Erste Hife [ PersonaD Ohne Hakehen, [ Intem-1 I Intem-1 ausblenden
[ Unfallminute I Stunde Erste Hife [ Geburts-Datum Ir?'(r:]:ll o a‘lis I Intem-2 I” Intem-2 ausblenden
[~ AUF ab Datum [ Minute Erste Hiffe [~ Tatigkeit im Unfallzeitpunkt Pflichtfeld ™ Intem-3 [™ Intem-3 ausblenden
[~ Unfallort ™ Erste Hife Malinahmen [~ Unfall auslosender Gegenstand behandzin I Intem-4 I Intem-4 ausblenden
™ Unfallschildening ™ Erstheffer [ Beteiligte Maschine [ Verdetzes Komertedl (WK) [~ VK nur Listenauswahl!
[T Unfallzeuge [T Arzt Krankenhaus ™ Gefahrstoffbeteiligung [™ Veretzungsart (VA) ™ VAnur Listenauswahl!

[~ Tatigim Untemehmensteil [~ Tatigim Untemehmensteil nur Listenauswahl
[ Tatig als (Beruf) I~ Tatig als (Benuf} nur Listenauswahl

™ D-Arzt Vorstellung
™ Betriebs-Arzt Vorstellung
™ Unfallart

™ Ersteller der Meldung

Zusatz-Einstellungen Intranet-Meldewesen

A

Bezeichnung fiir '‘Betrieb / Mandant

™ Anzeigen Feld Pers-ID mit Suchoption
[ Anzeigen Eingabe Abteilung

™ Anzeigen Eingabe Kostenstelle

™ Anzeigen Eingabe Unfallklassiikation

Mail aus ohne personen- bezogene
Daten senden

™ Anzeigen Schalfidche WORD-DOK

Betrieb / Mandant I Anzeigen Schaltflache mit E-MAIL

Bestimmte Einstellungen (griin) gelten fir Unfallmeldewesen und Beinaheunfall-Meldewesen.
Sie kdnnen dem Anwender erlauben, seine Meldung als Word-Dokument auszugeben. Alternativ
kann mit dem Drucker-Icon die Meldung direkt gedruckt werden. Sie konnen die Schaltflache ,,E-
Mail“ auf die Meldemaske bringen (Dies bewirkt eine zuséatzliche E-Mail-Meldung neben der
automatischen Datenbankmeldung). Die Pflege der E-Mail-Verteilerdialoges ist notwendig (siehe
MenUpunkt = Verteiler E-Mail im Generalmend).

1. E-Mail Benachrichtigung aus Dialog:

Unfallmeldung (Intranet-Unfallmeldewe=zen)
und Beinaheunfall-Meldungen

[~ Verbandbuch

oK
speichern

Verteiler
E-Mail

Meuer Eintrag
Dupliziere Eintrag
Losche Eintrag

[ Unfallanzeige

[ Unfalldatenbank LIDB
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Ausdruckoption=> Word erlauben +

Mail senden erlauben

Gemeinsame fusatz-Einstelungen (Urfall- / NearMiss-Meldewesen)

Mail aus Urfallmeldung #
v MearMiss-Meldung ohne personen-
bezogene Daten senden

Bezeichnung fiir ‘Betrieb / Mandant IV Anzeigen Schaltflache WORD-DOK
|Betrie|:u / Mandant ¥ Anzeigen Schaltflache mit E-MAIL

Betrieb / Mandant Bitte auswahlen
[KComputing |
ich (Name) | -

Abteiung  [Lager =]
Telefor | Mail ||

Ich méchte & rg persdrich
¥ besprechen urd bitte um Kontaktsufrahme
I Ich war an einem Beinaheunfall beteiligt Am

Uhrzeit
(Dotum) |26:102017 =t g Minate [
I Ich habe einen Beinaheunfall gesehen ey Ston

W Meldung unsicherer Zustand | Gefahr

im Lager 5 befindst sich am Eingangsbersich unter dem Fenster eine Steckdose
Das Fenster st undicht und bei Regen kann Wasser an die Steckdose gelangen!

I~ Mogicher Personenschaden | Madlicher Sachschaden (Einrichtung, Ausristung)

Gefahren

aseemareen | Meldeformular Near _Miss*
veiitalemitt | Beinaheunfall

Gefahren Word-Auszug der .
ausschalten E Die Meldeperson meldet
Helft alle mit! e einen unsicheren Zustand.

Die Schaltflache
<Word-Auszug> ist aktiviert.

Die Meldeperson kann sich
die Meldung in Word direkt
ausgeben lassen.

N

Beinaheunfall
+ MAIL senden

Firmendaten | Zeitstempel

Arbeitsstelle | Befrieb: JKComputing

Meldeperson:

Tekefon:

Abteilung: Lager

Am Eeinaheunfall beteiligt, gesehen

Unsicherer Zustand/Gefahr Ich melde einen unsicheren Zustand | eine Gefahr

Meddung persdnlich besprachen.... lch méchte die Meldung persdnlich besprechen und bitte um
Kontaktaufnahme

Diatumn | Unrzeit des Vorfalls 26.10.2017 Stunde/Minute 0/ 0

Maglicher Personen-'Sachschaden

Schilderung des Vorfalls Im Lager 5 befindet sich am Eingangsbereich unier dem Fenster
ine Steckdose.
Das Fenster istundicht und bei Riegen kann Wasser an die
Sieckdoss gelangen!

VorfallAD:
Siatus TODO? iAbschiuss
Untersuchung
Magiiche
Pravenfion
Interne:
Nofizen

A Near Miss sind Beinaheunfille, unsichere Zustinde und Gefahren, diz rechizeitig erkannt werden.

JKComputing
Kerpingr Computing GmbH & Co. KG
l - ‘ Software-Enfwickhmg und Veririch
IHR FIRMEN-LOGO Mfeme“e 3
Karlsruher-Gir 94
BB7T5 Ketsch

Zeitziempel der Meldung
Auszug vom Datum / Zeit | 26102017 Zeit 17:05:28
Angemeldeter User: Die Meldeperson machtz ancnym bleiben

Verantwariche Person:
Durchgefuhrie
Malinghmen,
Malinzhmenplan
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Anonyme Meldung

Die Meldeperson hat <anonyme Meldung>

In der Meldung angekreuzt.
Entsprechend wird dies nach Klick
auf <Senden> bestatigt.

Die automatisch genereite Mail
wird anonym aufgebaut.

In der NearMiss-Datenbank wird

der Zeitstempel anonym aufgebaut.
Das grine Eingabefeld (Meldeperson)
enthalt den Text: Anonym.

7
Hinweis

& Vielen Dank fir Ihre Beinaheunfall-Meldung.
Die Meldung wurde ANONYM Gbermittelt.
Die Meldemaske wird nun geschlossen.

QAntwnrten @_;\Ilen antworten Q\*.‘elterleltsn
J. Kemptner Computing GmbH <JKCKetsch@AOL.COM=> jkeketsch@aol.com

Anonyme Meldung unsicherer Zustand | Gefahr, festgestellt am 26.10.2017

Betrieb: JKComputing

Unsicherer Zustand | Gefahr, festgestellt am: Donnerstag, den 26.10.2017
Stunde: 0
Minute: 0

Beschreibung:
Im Lager 5 befindet sich am Eingangsbereich unter dem Fenster eine Steckdose.
Das Fenster ist undicht und bei Regen kann Wasser an die Steckdose gelangen!

Weitere Informationen finden Sie in der Beinaheunfall-Datenbank
=xx ENDE 25

Telefon | Mail I

[~ Ich war an einem Beinaheunfall beteiligt

[~ Ich haben einen Beinaheunfall gesehen

¥ Meldung unsicherer Zustand | Gefahr

[ leh machie &2 Medung persanich sasprechen
und bitte um Kontzktzufrzhme

Beinaheunfall | unsicherer Zustand | Gefahr

- Beinaheunfall-Meldung N\ Fiter / Ausgaben / Notizen
Betrigb / Mandght Systemfiter
IJKComputlng ;l I d
Meld . Treffer...
T pTE] |M°"3T" Zeitstempel der Meldgng ) N R
Abteiung I LI Saiz. 3| Datum/ 2 26.10.2017 7 17.08.18 Abfrage Beinaheunfalle in der Zeit... .:Ué\er
Anoryme Meldung Vom | K Eis | . Abfrage

Am
(Datum) [26.10.2017

Send To OneNote B

2016 winspool.nul: @

Donnerstag

JOB-Status XLS-Liste

Im Lager 5 befindet sich am Eingangsbereich urter dem Fenster eine Steckdose
Das Fenster ist undicht und bei Regen kann Wasser an die Steckdose gelangen!

- Drucken Drucker
Stunde [0 Minute[Q @l r mWnohdx:;ug direkt | wechseln
" Motizen

Méglicher 0

Personen-

schaden

Maglicher

r Sachschaden

-Untersuchung | praventive Maltnahmen

I v
Abschluss-
Datum

Vorfal-D

Verartwortliche |
Person

Unfalluntersuchung # mégliche praventive Malnahmen

tus-Todo

Durchgefihte Maknahmen

Suche nach Ereignis-Datum

Einstellung Sortierfolge
IEre«gms—Datum vl

-

‘ Vorfal-ID I Ereignis am I Meldeperson I Abteilung I
_ 99 18.10.2017 | Anorym
26.10.2017  Anonym
m 26.10.2018  |Lisa Pechvogel Lager
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Funktionen der NearMiss-Datenbank

Die Funktionalitat besteht aus 3 Teilen
1. Dokumentation der Intranet-Meldung
2. Dokumentation der Untersuchung / praventive MaRRnahmen
a. Vorfall-ID / Verantwortliche Person
b. Untersuchung der Meldung + mégliche praventive MaBnahmen
c. Durchgefiihrte MaRRnahmen
d. Notizen / Status / Abschluss-Datum
3. Datenbank-Auswertungen
a. Systemfilter
Zeitliche Abfragen
Excel-Listen
Einzelausziige (Word oder Direkt-Ausdruck)

® o0 T

Suchoptionen
Beinaheunfall-Meldung Fiter / Ausgaben / Netizen
Betrich / Mandart o S iy
speichern | j
[skComputing |
— Treffer..
Veldeperson [Anorym Zeitstempel der Meldung
potciong | =]  [5et 31 Datum/zenzs 02017/ 7B e Abfrage Beinaheunfzle in der Zet... Nfu"‘:';"‘ﬁ
Tl M [Ancryme Meldung Vom Bis Abfrage
I lch war an einem Beinaheunfall beteiigt N :
Send To OneNot @
I Ich hiaben einen Beinaheunfall gesehen by Demnesag . e &
¥ Meldung unsicherer Zustand | Gefahr (Datum) [26.102017

|ch méchts dis Mekdung parsénich besprachen
T et bt um Kontaktautnabme Stunde [0 | Minute[D @  Word-Auszug s i
mit Notizen

Beinaheunfal | unsicherer Zustand | Gefahr

m Lager 5 befindet sich am Engangsbereich unter dem Fensier eine Steckdose. - Notizen
Das Fensterist undicht und bei Regen kann Wasser an die Steckdose gelangen! Mégiicher o
I~ Persanen-
schaden
[ Magicher
Sachschaden
Untersuchung | praventive MaRnahmen Suche nach Ersigris-Datum Enstellung Sotierfolgs
Status Such! Ercignis Datum -
Vorfal D Tod Tobo [l
" oder \ VorfalHD \ Ereignis am \ Meldeperson \ Abteilung |
Verantwartiche
Person Abschiuss | [FFY 12.10.2017 | Anomym
offen
Unfalluntersuchung / mégliches praventive MaGinahmen Durchoefiitite Matnahmen 26102017 Anorym
» » 26102018 | Lisa Pechvogel Lager

Die Eingaben zu < Dokumentation der Untersuchung und praventive MaBnahmen > kdnnen Sie
betriebsspezifisch nutzen. Die zunachst grauen Felder wechseln nach Eingaben zur Farbe weis.
Solange <Status-Todo und die Eingabe des Abschluss-Datums offen sind, wird das NearMiss-Logo
angezeigt>. Mit Eingaben wechselt die Farbanzeige von ROT zu WEIS.

Abschluss-
Diatum
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NearMiss-Datenbank-Auswertungen

Der Systemfilter bietet schnelle Abfragen
fir haufig gewiinschte Eingrenzungen.
Die Ergebnisse lassen sich direkt als

Excel-Liste exportieren.
Systerfilter

|

-

Alle Status [ToDo]

Alle ohne Status [ToDo]

Alle ohne [Abschluss-Datum]

Alle mit [Abschluss-Datum]

Vorfalle 2017

Vorfalle 2016

Vorfalle 2015

Alle, ich wiinsche persénliches Gesprach
Alle, ich war am Beinahunfall beteiligt
Alle, ich habe Beinahunfall gesehen

Alle, Meldung unsicherer Zustand|Gefahr
Alle. méaglicher Personenschaden

Alle, maglicher Sachschaden

Sicht auf alle Meldungen

Zeitliche Abfragen fiir beliebige Zeitrdume
Treffer: 2

Abfrage Beinaheunfalle in der Zeit. .
Vom [01.012017  Bis [31.10.2017

Abfrage

Excel-Listen

Entsprechend Ihren Abfragen kénnen Sie
Mit Klick auf das Excel-Symbol Listen

als Excel-Tabelle ausgeben.

Die Listen enthalten alle Datenfelder der
NearMiss-Datenbank. Innerhalb Excel

— Filter / Ausgaben / Motizen

Systenitter

Treffer...

Abfrage Beinaheurfalle in der Zeit...

Vaom | .. Bis

Abfrage |

|

Alle Fitter
AUS!

Send To OneMote JL-)
JOB-5tatus XLS-Liste 2016 winspool nul: @
Drucken Drucker
Word-Auszug -
@ r it Netizen direkt wechseln
Notizen
-
Suche nach Ereignis-Diatum Einstellung Sortierfolge
I Such! | |Ereigr1is—Datum LI
Vorfall-ID Ereignis am Meldeperson Abteilung
33 18.10:2017 | Anorym
26102017 Anorym
26.10.2018 | Lisa Pechvogel Lager

koénnen Sie die umfangreichen Excel-Funktionen fiir vertiefende Analysen nutzen.

Entwicklertools

Neue Registerkarte

Einfiigen Seitenlayout

== X, Ausschneiden

Calibri Y e A = @

. ER Kopieren - o

Einfiigen & Format dbertragen | ¢ X T = bra- === ES
Zwischenablage [F] Schriftart [F]
A B C D E

1
2 99 JKComputing Anonym JA
3 _JKCumputing Anonym NEIN

L;

Zellenfarmat

J

Mappel - Bxcel
Formeln Daten Uberprifen Ansicht Q Was machten Sie tun?
=, B
Testumbruch Standard -
=3 : sd
[=] Verbinden und zentrieren - 7 - 94 oo gl 8 Bedingte  AlsTabelle
Formatierung ~ formatieren ~
Ausrichtung L] Zahl [F] Formatvarlagen
F G H I
NEIN MNEIN JA 1A
NEIN JA NEIN NEIN




NearMiss Beinaheunfalle PC-ASM office xps

Einzelausziige (Word oder Direkt-Ausdruck)

Die beispielhafte Dokumentation der anonymen Meldung einer Gefahrenstelle und die
Dokumentation der aufgesetzten MaRnahmen zeigt, wie der Word-Auszug als Feedback zur
Information der Mitarbeiter im Lager genutzt werden kann.

Beinaheunfall-Meldung

Betrieb / Mandant 5
|JKCDmertir|g j
= |Munym
Alie Filt
[ - aus

. | . 7 Abfrage

[™ Ich war an einem Beinaheunfall beteiigt
[™ Ich haben einen Beinaheurfall gesehen
[w Meldung unsicherer Zustand | Gefahr

[~ Ichméchie die Mekdung persniich besprechen -
und bitte um Kentektzufnshme Stunde

1) [26.10.2017
linute[g |

Beinaheunfa 5
Im Lager 5 befindet sich am Eingangsbereich unter dem Fenster eine Steckdose - Hotizen
Das Fensterist undicht und bei Regen kann Wasser an die Steckdose gelangen! Méglicher 128.10.2017 <« -
Personen- Telefonat mit Lager-Leitung. Der Lagereiter soll die ihm zugemaitte
schaden Diokumentation am schwarzen Brett sushangen
Maglicher
Sachschaden

Untersuchung | praventive Mainahmen

5-Datum

Such: Ereignis-D E e
Such! Ereignis-Datum -
fall-I0 1D_001 [~ Status-Todo
- ‘ Vorfall-ID | Ereignis am | Meldeperson ‘ Abteilung I
99 18102017 | Anonym
il ) 26102017 Anonym
[27.10.2017 28.10.2017 -
Diie beschriebene Gefahrenstelle wurde besichtigt Fenster wurde sbgedichtet

\Auiftrag an Glaserei, Fenster abdichten

Steckdose wurde emeuert

\Auftrag an Elektro-Service, Steckdose emeuem

Gefahren
ausschalten

Helft alle mit!

Meldeformular Near _Miss*

EMELET R EL

Ihr Firme-Logo kénnen Sie in den
Stammdaten zuweisen

Arbeitszizlle | Betrish:
Meldeperson:

Telefon:

Abtelung:

Am Esinsheunfall batsiligt, pesshan

Unsicherer Zustand (Gefshr
Meldumg persinlich besprechen ..
Datum ! Uhezeit des Vorfalls
Migkcher Personen-iSachschaden
Schilderung des Voefalls

JKGomputing
Ararym

ungicherer Zustand | Gefahr

26102017 StundaiMinuts 0/ 0

Im Lages 5 befindet sich am Eingangsbereich urier dem Ferster
aire Stackdosa.

Dias Fenster ist undicht und bei Regen kann Wasser an die
Steckdose gelangen!

IHR FIRMEN-LOGO

Zeitstzmped der Meldung
Auszieg vorn Datum | Zed:
Argemeldeter Usar

Untersuchng _______________[Manahmen

JEComputing

Femaber Computing GmibH & Co. KG
Sofware-Entaicidung und Vierrizh
Adreszzaile 3

¥arzruher-5tr04

68775 Ketsch

Satz: 4 | Datwm/Zed:27 102047 / 15:49:17 Anonyme Maldurg
27102017 Zait16:44:31
1b1] [F T430-JKC] [Domain T4 30-KC]

\fofall-I0: ID_004 Verantworiche Person SIFA
Status TODO? Abschiuss Ah&chhssamﬂs.ﬂ.lﬂﬁl Durchgefihre 28.10.2047
702047 Malimahmen, [Fenster wurde shpedichist

Untersuchurg | 200 ichii Malirshmenpla Steckdose wurdz amausd

Mgiche Diie beschriebens Gefahrenstelle wurde besichtigt. AE L Wurs2 2mel

Pramention Auftrag an Glasersi, Fenster abdichizn
Aufirag an Elekiro-Service, Stechdose emeusm

Inferme.

Motizen

A Mear Miss sind Bainshesunfille, unsichere Zustinde und Gefahren, diz rechizeitig erkannt werdan.
Suchoptionen - _ . - o
JUCNE Nachn creqgnis-Liatu cinstelung soriemolge

Entsprechend der gewtinschten Sortierfolge
der Eintrage konnen Sie Vorfalle suchen.

o — == -
Varfall-ID Ereignis am Meld Ereignis-Datum absteigend
59 18102017 |Anomym  |Meldeperson




NearMiss Beinaheunfalle PC-ASM office xps

Der Direktausdruck

Er dokumentiert den Vorfall und seine Erledigung in tabellarischer Form.

Adobe -
PDF winspool Nel3: c\{_‘é Mit Wechsel zu einem PDF-
Drucker erhalten Sie die
Drucken Drucker Druckausgabe als PDF. Dieses
direkt wechseln PDF kdnnen Sie mailen.

Management BEINAHE-UNFALLMELDUNG, NearMiss-10: ID_001
PC-User-ID | Ausdruck am:[b1] [PC:T430-JKC] [Domain:T430-JKC] | 27.10.2017, 17:04:41h

Verantwortliche Person:  SIFA
Management-Status: Kein TODO aktiv
Abschlussdatum: 28.10.2017

Untersuchung/Pravention: 27.10.2017
Die beschrisbens Gefahrenstelle wurde besichtigt.
Aufirag an Glaserei, Fenster abdichten
Aufirag an Elekiro-Service, Steckdose emeusm

Erfolgte Malknahmen: 28.10.2017
Fenster wurde abgedichist
Steckdose wurde erneuert

Maotizen: 28.10.2017
Telefonat mit Lager-Leitung. Der Lagerdeiter soll die ihm
zugemailte
Dokumentation am schwarzen Brett aushangen.

URSPRUNGLICHE MELDE-DATEMN

Zeitstempel: Satz 4 | Datum/Zeit:27.10.2017 7 1549:17 Anonyme Meldung
Betriek / Mandant JECamputing

Meldeperson: Anonym

Abteilung:

Telefon:

Beteiligt:

Gesehean:

Zustand|Gefahr: lgh melde sinen unsicheren Zustand | eine Gefahr

Zum Beinaheunfall|Zustand: keine Angabe zu potentiellem Personenschaden
Zum Beinaheunfall|Zustand: keine Angabe zu potentiellem Sachschaden
Persdnliche Besprechung:

Beinaheunfall|Zustand: 26.10.2017 Stunde:Minute : h

Hergang |Zustand: Imn Lager 5 befindet sich am Eingangsbereich unter dem Fenster
aine Steckdose.
Dias Fenster ist undicht und bei Regen kann Wasser an die
Steckdose gelangen!




NearMiss Beinaheunfalle PC-ASM office xps

Unternehmensspezifische Hilfe zum Verfahren (Muster)

Gefahren
ausschalten

Helft alle mitl Das Unfallrisiko senken
e atie mit!

BEINAHE-UNFALL-MELDUNG
Unsichere Zustande | Gefahren

So funktioniert’s

Jeder hat es bereits bei sich selbst oder einem Kollegen erlebt.

Gequetschte Finger, ein verstauchter Ful? oder ein kleiner Zusammenstol3.

Bei all diesen kleinen Unféllen oder Beinaheunféllen kommen die Betroffenen mit ,einem blauen Auge® davon.
Ganz anders sieht es jedoch aus, wenn jemand mit Blaulicht ins Krankenhaus gefahren werden muss.

Meist geht das auch gut, aber mitunter fihren viele kleine Ursachen zu dem einen schweren Unfall.

Wir fuihlen uns dafiir verantwortlich, dass jeder Mitarbeiter sicher und gesund nach Hause kommt.

Wir wollen nicht warten, bis etwas (Schlimmes) geschieht. Wir méchten dafiir sorgen, dass Probleme geldst
werden, bevor etwas passiert. Auch Sie sind verantwortlich fir sicheres Arbeiten und dafir, dass lhr
Kollege nicht geschéadigt wird.

Uberlegen Sie, ob die Tatigkeiten, die Sie ausfiihren, fiir Sie und lhre Kollegen risikolos sind. Melden Sie
Gefahrenstellen und riskante Arbeitsbedingungen und teilen Sie Ihre Vorschlage und Ideen mit, um die
Sicherheit zu verbessern.

Danke fur lhren Einsatz und viel Erfolg!

Wie funktioniert's?

1. Notieren Sie, den Vorfall (Beinaheunfall / was lhrer Meinung nach nicht sicher ist)
2. Notieren Sie, was Sie ggf. selbst dagegen getan haben

3. Notieren Sie, was wir tun kdnnen, um dieser Situation in Zukunft vorzubeugen

4. Geben Sie die Intranet-Meldung ab (auch anonym mdglich)

Beinaheunfall-Meldung near miss * : ceranren NINECITELY

Dies ist ein Muster.

ausschalten

Betrish / Mandart Bite auswahien Helft alle mit! : Ihr betriebsspezifisches Dokument
- _ mit der Bezeichnung
) [ = b ol | so funktioniert’s AR ,Beinaheunfall_Meldung.PDF“

Abtsiung =]
Telsfon | Mai

kopieren Sie in das
Installationsverzeichnis
. Diese Datei wird mit Klick auf die
Schaltflache <So funktioniert’s>
aufgerufen.

[ Ich michie de Meiung persinich
besprachen und bitte um Kontaktaufrahme

I~Meldung Beinaheunfall | Gefahr (méglichst mit genauer Ortsangabe)

™ Ich war an einem Beinaheunfall beteiligt Am Uhrzeit
ID Minute [
I™ Ich habe einen Beinahsunfall geschen (=) Stunde
I Meldung unsicherer Zustand | Gefahr ‘
BESCHREIBUNG s .\
-

Beinaheunfall
+ MAIL senden
e

™ Maglicher Personenschaden I Maglicher Sachschaden (Einrichtung, Ausriistung)

Was tun wir damit?

1. Falls Sie die Meldung nicht anonym erstellen, bekommen Sie eine Empfangsbestétigung fur lhre Meldung
2. Wir registrieren die Beinaheunfall-Meldung / den unsicheren Zustand

3. Wir untersuchen, Uiberlegen zusammen mit den Betroffenen und treffen Mal3nahmen

4. Verbesserungsvorschlage werden, soweit mdglich, umgesetzt

*** Ende der Anleitung ***



